
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค ำน ำ 

การวิจัยที่เกี่ยวข้องกับมนุษย์เป็นกระบวนการสำคัญในการสร้างองค์ความรู้และพัฒนานวัตกรรมที่
ก่อให้เกิดประโยชน์ต่อบุคคล สังคม และประเทศ อย่างไรก็ตาม การดำเนินการวิจัยดังกล่าวจำเป็นต้องคำนึงถึง
สิทธิ ศักดิ์ศรี ความปลอดภัย สวัสดิภาพ และประโยชน์ของผู้เข้าร่วมการวิจัย ตลอดจนดำเนินการภายใต้หลัก
จริยธรรมการวิจัยในมนุษย์และมาตรฐานที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้การวิจัยเป็นไปอย่างมีคุณภาพ โปร่งใส และได้รับ
ความเชื่อมั่นจากผู้เข้าร่วมการวิจัยและสังคม 

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ โดยคณะกรรมการจริยธรรมการว ิจัยในมนุษย์ ให้ความสำคัญกับการ
กำกับดูแลและพิจารณาโครงการวิจัยที่เกี่ยวข้องกับมนุษย์ให้เป็นไปตามหลักจริยธรรมและมาตรฐานที่กำหนด 
โดยมุ่งให้กระบวนการพิจารณามีความถูกต้อง เป็นระบบ มีประสิทธิภาพ และสามารถตรวจสอบได้ ทั้งนี้ เพื่อ
สนับสนุนการดำเนินงานวิจัยของมหาวิทยาลัยให้มีมาตรฐานและสอดคล้องกับหลักจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ 

เพื่อยกระดับกระบวนการบริหารจัดการและสนับสนุนการดำเนินงานด้านจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์จึงได้นำระบบ ETHICS.URU.AC.TH มาใช้เป็นระบบสำหรับการบริหารจัดการ
และการพิจารณาโครงการวิจัยที่เกี่ยวข้องกับมนุษย์ โดยระบบดังกล่าวช่วยสนับสนุนการดำเนินงานตั้งแต่การ
รับโครงการ การตรวจสอบเอกสาร การมอบหมายโครงการให้กรรมการ การประเมินและบันทึกผลการ
พิจารณา ตลอดจนการติดตามสถานะและการจัดการเอกสารที่เกี ่ยวข้องให้เป็นไปอย่างเป็นระบบและมี
ประสิทธิภาพ 

“คู่มือกำรประเมินโครงกำรวิจัยในมนุษย์ผ่ำนระบบ ETHICS.URU.AC.TH” จัดทำขึ้นเพื่อใช้เป็น
แนวทางสำหรับคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์และผู้ที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงานผ่านระบบ โดย
รวบรวมขั้นตอน วิธีการ และแนวทางที่เกี่ยวข้องกับการประเมินโครงการวิจัยในมนุษย์ ตั ้งแต่การเข้าสู่ระบบ 
การตรวจสอบข้อมูลและเอกสารประกอบการพิจารณา การประเมินตามประเด็นด้านจริยธรรม การบันทึก
ความคิดเห็นและผลการพิจารณา ตลอดจนการดำเนินการในขั้นตอนที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถ
ดำเนินการได้อย่างถูกต้อง เป็นมาตรฐานเดียวกัน และลดความคลาดเคลื่อนในการปฏิบัติงาน 

คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยใน
มนุษย์ ผู้ประเมิน และผู้ที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงานผ่านระบบ ETHICS.URU.AC.TH และช่วยส่งเสริมให้
กระบวนการพิจารณาจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์มีความเป็นระบบ มี
ประสิทธิภาพ โปร่งใส ตรวจสอบได้ และสอดคล้องกับมาตรฐานด้านจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์อย่างต่อเนื่อง 
ทั้งนี้ หากมีข้อเสนอแนะหรือข้อคิดเห็นอันเป็นประโยชน์ต่อการพัฒนาคู่มือ คณะผู้จัดทำยินดีน้อมรับเพื่อ
ปรับปรุงและพัฒนาให้มีความเหมาะสมและทันต่อการเปลี่ยนแปลงของระบบและแนวทางการดำเนินงาน
ต่อไป 
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1. การเข้าใช้งานระบบ 

1.1 เปิดเว็บเบราว์เซอร์ แล้วพิมพ์ที่อยู่เว็บไซต์ https://ethics.uru.ac.th จากนั้นคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ

กรรมการ” ที่มุมขวาบนของหน้าแรก ปุ่มนี้แยกจากปุ่ม “เข้าสู่ระบบนักวิจัย” โปรดเลือกให้ตรงกับบทบาทของ

ท่าน 

 

รูปที่ 1 หน้าแรกของเว็บไซต์และปุ่มเข้าสู่ระบบกรรมการ 

1.2 ที่หน้าเข้าสู่ระบบ ให้กรอกอีเมลและรหัสผ่านของบัญชีคณะกรรมการ แล้วกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

หากยังไม่มีบัญชี ให้กด “ขอรับบัญชีผู้ใช้ (สำหรับผู้ที่ไม่มี URU Portal)” เพ่ือส่งคำขอให้เจ้าหน้าที่ 

 

รูปที่ 2 หน้าเข้าสู่ระบบสำหรับคณะกรรมการ 

หมายเหตุ: บัญชีคณะกรรมการเป็นคนละชุดกับบัญชีนักวิจัย หากเข้าสู่ระบบผิดช่องทางจะไม่พบรายการงานการ

ทบทวนพิจารณา 
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1.3 เมื่อเจ้าหน้าที่มอบหมายโครงการให้ท่าน ระบบจะส่งอีเมลแจ้งเตือนพร้อมแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

ท่านสามารถกดปุ่ม “ดูเอกสาร” ใต้การ์ดแต่ละใบในอีเมลเพื่อเปิดอ่านได้ทันทีโดยไม่ต้องเข้าระบบก่อน 

 

รูปที่ 3 การ์ดเอกสารจากเจ้าหน้าที่ในอีเมลแจ้งเตือน 

1.4 อีเมลจะระบุเลขโครงการ ชื่อโครงการ และสถานะล่าสุดไว้ในตารางรายละเอียดการแจ้งเตือน ให้

ตรวจสอบเลขโครงการให้ตรงกับงานท่ีท่านจะการทบทวนพิจารณา 

 

รูปที่ 4 อีเมลขอเรียนเชิญเป็นคณะกรรมการทบทวนพิจารณาโครงการวิจัย 
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  1.5 บทบาทของคณะกรรมการในระบบคณะกรรมการฯ มีหน้าที่พิจารณาโครงการวิจัยที ่เจ้าหน้าที ่

มอบหมาย โดยเปิดอ่านเอกสารโครงการ กรอกแบบการทบทวนพิจารณาตามประเภทการพิจารณา และส่งผลการ

ทบทวนพิจารณากลับเข้าระบบ 

หมายเหตุ: ระบบจะแสดงเฉพาะโครงการที่มอบหมายให้ท่านการทบทวนพิจารณา ชื่อผู้ทรงคุณวุฒิท่านอื่นจะถูก

ปิดบังเมื่อเปิดดูผลการทบทวนพิจารณาของผู้อื่น 

  1.6 ขั้นตอนการทำงานของระบบ (6 ขั้น) โครงการวิจัยจะเดินตามลำดับขั้นตอนหลัก 6 ขั้น สถานะบน

หน้ารายการโครงการและแถบติดตามขั้นตอนจะเปลี่ยนตามข้ันปัจจุบัน เอกสารแก้ไขจะแยกเก็บในแฟ้ม「ก่อนการ

ทบทวนพิจารณา」และ「หลังการทบทวนพิจารณา」ตามช่วงที่ส่งกลับแก้ไข 

ขั้นที่ 1 ยื่นโครงการ / ตรวจเอกสาร นักวิจัยยืน่เอกสารโครงการ เจ้าหน้าท่ี

ตรวจความครบถ้วนและถูกต้อง

เบ้ืองต้น 

ขั้นที่ 2 ประธานคัดเลือกผู้การทบทวนพิจารณา ประธานกรรมการคัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิ

ที่เหมาะสมกับลักษณะโครงการ 

ขั้นที่ 3 ยืนยันการมอบหมาย เจ้าหน้าที่ยืนยันการมอบหมาย ระบุไฟล์

ฉบับสมบูรณ์ และตรวจการชำระ

ค่าธรรมเนียม 

ขั้นที่ 4 อยู่ระหว่างการทบทวนพิจารณา เมนู「รายการทบทวนพิจารณาทั้งหมด」

— เปิดเอกสาร กรอกแบบการทบทวน

พิจารณา ส่งผล 

ขั้นที่ 5 สรุปผลการทบทวนพิจารณา เจ้าหน้าที่รวบรวมมติผู้ทรงคุณวุฒิทุกคน 

เพื่อเสนอต่อประธาน 

ขั้นที่ 6 คำตัดสินและแจ้งผล ประธานลงคำตัดสินสุดท้าย เจ้าหน้าท่ี

แจ้งผลและออกเอกสารรับรองให้นักวิจัย 
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2. รายการส าหรับการทบทวนพิจารณา 

  2.1 หลังเข้าสู่ระบบ ให้เปิดเมนู “รายการทบทวนพิจารณาทั้งหมด” ทางแถบด้านซ้าย ระบบจะแสดง

การ์ดสรุปจำนวนงานแยกตามแบบการทบทวนพิจารณา (AF02-07 / AF03-07 / AF04-07) และตารางรายการ

พิจารณาโครงการวิจัยด้านล่าง จากนั้นกดปุ่ม “เริ่มการทบทวนพิจารณา” ที่ท้ายแถวของโครงการที่ต้องการ 

 

รูปที่ 5 รายการงานการทบทวนพิจารณาและปุ่มเริ่มการทบทวนพิจารณา 

2.2 ข้อมูลที่ควรตรวจสอบก่อนเริ่มการทบทวนพิจารณา 

2.2.1 หมายเลขโครงการและชื่อโครงการ — ให้ตรงกับท่ีระบุในอีเมลแจ้งเตือน 

2.2.2 ประเภทแบบการทบทวนพิจารณา   

2.2.3 วันที่มอบหมายและกำหนดส่ง ระบบแสดงเวลาที่เหลือเป็นตัวนับถอยหลัง เช่น “เหลือ 7 วัน 20 

ชม.” และวันสิ้นสุด 

2.2.4 สถานะการทบทวนพิจารณา — ยังไม่การทบทวนพิจารณา / บันทึกร่างแล้ว / ส่งผลแล้ว 

หมายเหตุ: เมนูแถบซ้ายมีตัวเลขสีแดงกำกับจำนวนงานที่ยังไม่ได้เปิดอ่าน ใช้ตรวจสอบงานค้างได้อย่างรวดเร็ว 
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3. การเปิดดูเอกสารโครงการ 

  3.1 เมื่อเปิดแบบการทบทวนพิจารณา ส่วนหัวจะแสดงเลขที่โครงการ ชื่อโครงการ ชื่อผู้วิจัยหลัก และ

หน่วยงาน ถัดลงมาคือแฟ้ม “ข้อมูลโครงการวิจัย” ซึ่งรวมไฟล์ทั้งชุดที่ใช้ประกอบการพิจารณา ให้กด “เปิดดู” 

เพ่ือเรียกดูรายการไฟล์ทั้งหมด 

 

รูปที่ 6 หัวแบบการทบทวนพิจารณาและแฟ้มเอกสารโครงการวิจัย 

หมายเหตุ: แฟ้มนี้เป็นชุดเอกสารที่ใช้สำหรับการทบทวนพิจารณาทั้งก่อนการพิจารณาและหลังการพิจารณา 

  3.2 ส่วน “เอกสารจากเจ้าหน้าที่” จะแสดงเอกสารสี่ฉบับที่เกี่ยวข้องกับการทำหน้าที่ของท่าน ได้แก่ 

หนังสือขอความอนุเคราะห์ฯ บันทึกข้อความภายนอก แบบตอบรับการทบทวนพิจารณาโครงการวิจัย และแบบ

สรุปผลการพิจารณาท่ีแนบเบิกจ่าย กดปุ่ม “ดูเอกสาร” ใต้ฉบับที่ต้องการเพื่อเปิดอ่านฉบับเต็ม 

 

รูปที่ 7 เอกสารจากเจ้าหน้าที่ทั้งสี่ฉบับ 

โปรดตรวจสอบ: กรณีมีการแก้ไขหรือขีดฆ่าข้อความในแบบตอบรับการทบทวนพิจารณาโครงการวิจัย หรือแบบ

สรุปผลการพิจารณาท่ีแนบเบิกจ่าย กรุณาลงลายมือชื่อกำกับในจุดที่แก้ไขหรือขีดฆ่า 
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4. การกรอกแบบการทบทวนพิจารณา 

  4.1 ระบบจะเปิดแบบการทบทวนพิจารณาที่ตรงกับประเภทการพิจารณาของโครงการโดยอัตโนมัติ ให้

อ่านเกณฑ์แต่ละข้อแล้วทำเครื่องหมายในข้อที่ตรงกับโครงการ พร้อมกรอกความเห็นในช่อง Comment ให้ครบ

ทุกข้อที่จำเป็น ระหว่างกรอกสามารถกดปุ่ม “บันทึกร่าง” เพ่ือเก็บงานไว้ก่อนได้ตลอดเวลา 

 

รูปที่ 8 เกณฑ์การพิจารณาและปุ่มบันทึกร่าง 

4.2 หากต้องการเริ่มกรอกใหม่ทั้งชุด ให้กดปุ่มรูปลูกศรย้อนกลับข้างปุ่มบันทึกร่าง ระบบจะถามยืนยัน

ก่อนล้างข้อมูลทุกครั้ง 

 

รูปที่ 9 ปุ่มล้างร่างสำหรับเริ่มกรอกใหม่ 

หมายเหตุ: การล้างร่างจะลบเฉพาะคำตอบที่กรอกไว้ ไฟล์ที่แนบไว้แล้วจะยังคงอยู่ และการกระทำนี้ย้อนกลับไม่ได้ 
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  4.3 ระบบเก็บร่างให้อัตโนมัติ โดยจะเก็บเมื่อมีการแก้ไขและหยุดพิมพ์แล้วเท่านั้น ป้ายข้างปุ่มบันทึกร่าง

จะนับถอยหลังบอกเวลาที่จะเก็บรอบถัดไป และหากสลับแท็บหรือย่อหน้าต่างทั้งที่ยังมีข้อมูลค้าง ระบบจะเก็บให้

ทันที 
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5. การส่งผลการทบทวนพิจารณา 

  5.1 เมื่อกรอกครบแล้ว ให้เลื่อนลงมาที่ส่วน “สรุปผลการทบทวน (Reviewer’s Decision)” เลือกมติหนึ่ง

ข้อในคอลัมน์ที่ตรงกับประเภทการพิจารณา ตรวจสอบชื่อผู้ลงนามและวันที่ทบทวน แล้วกดปุ่ม “บันทึกผลการ

ทบทวนพิจารณา” 

 

รูปที่ 10 สรุปผลการทบทวนและการลงนาม 

5.2 ความหมายของมติแต่ละข้อ 

5.2.1 รับรอง (approval) — ท่านจะไม่ถูกส่งกลับมาการทบทวนพิจารณาโครงการนี้อีก แม้ผู้วิจัยจะส่ง

เอกสารแก้ไขหลังการทบทวนพิจารณาเข้ามา 

5.2.2 ปรับปรุงแก้ไขเพื่อรับรอง (approval with some correction) — โครงการจะถูกส่งกลับให้ผู้วิจัย

แก้ไขเอกสาร และท่านจะได้การทบทวนพิจารณาอีกครั้งเมื่อผู้วิจัยส่งเอกสารแก้ไขเข้ามา 

5.2.3 ปรับปรุงแก้ไข และนำเข้าพิจารณาใหม่ (major modification and resubmission) — โครงการ

จะถูกส่งกลับให้แก้ไขอย่างมาก และนำเข้าพิจารณาใหม่เหมือนครั้งแรก 

5.2.4 ไม่รับรอง (disapproval) — ระบบจะบันทึกผลไม่รับรอง และส่งกลับให้ผู้วิจัยแก้ไขเอกสาร 

 

โปรดตรวจสอบ: มติที่เลือกจะกำหนดว่าโครงการจะถูกส่งกลับแก้ไขหลังการทบทวนพิจารณาหรือไม่ และท่านจะ

ถูกส่งกลับมาการทบทวนพิจารณาซ้ำหรือไม่ โปรดอ่านหมายเหตุใต้ตัวเลือกก่อนตัดสินใจ 

 

 



9 
 
6. อีเมลแจ้งเตือนและเอกสารแนบ 

  6.1 ทุกครั้งที่มีความเคลื่อนไหวของโครงการที่ท่านรับผิดชอบ ระบบจะส่งอีเมลแจ้งเตือนพร ้อมตาราง

รายละเอียดและการ์ดเอกสารที่เกี ่ยวข้อง ท่านสามารถดาวน์โหลดหนังสือขอความอนุเคราะห์ฯ และเอกสาร

ประกอบได้จากลิงก์ในอีเมลฉบับนี้โดยตรง 

 

รูปที่ 11 อีเมลแจ้งเตือนฉบับเต็มพร้อมเอกสารแนบ 

หมายเหตุ: หากไม่พบอีเมล โปรดตรวจสอบในกล่องจดหมายขยะ (Junk/Spam) และเพ่ิมที่อยู่ผู้ส่งเป็นผู้ติดต่อที่

เชื่อถือได้ 
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7. การทบทวนพิจารณาซ้ าหลังนักวิจัยแก้ไข 

  7.1 เมื่อผู้วิจัยส่งเอกสารแก้ไขกลับเข้ามา โครงการจะปรากฏในรายการของท่านอีกครั้ง โดยมีข้อความ

กำกับว่า “แก้ไขหลังการทบทวนพิจารณา รอบท่ี N” และมีกำหนดส่งรอบใหม่ 

 

รูปที่ 12 รายการงานในรอบแก้ไขหลังการทบทวนพิจารณา 

 

  7.2 ในหน้าแบบการทบทวนพิจารณารอบใหม่ จะมีแถบเครื ่องมือ “เทียบผลรอบก่อน” เพิ ่มขึ ้นมา 

ประกอบด้วยตัวเลือกรอบที่ต้องการเทียบ ปุ่ม “ใต้แต่ละข้อ” ปุ่ม “แบ่งครึ่งจอ” และปุ่มเปิดผลรอบก่อนในแท็บ

ใหม่ ทั้งสองโหมดเปิดพร้อมกันได้ หรือเลือกใช้ทีละอย่างก็ได้ 

 

รูปที่ 13 แถบเครื่องมือเทียบผลรอบก่อน 
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  7.3 โหมด “แบ่งครึ่งจอ” จะแสดงแบบการทบทวนพิจารณารอบปัจจุบันไว้ทางซ้าย และผลการทบทวน

พิจารณารอบก่อนแบบอ่านอย่างเดียวไว้ทางขวา เมื่อติ๊ก “เลื่อนพร้อมกัน” ทั้งสองฝั่งจะเลื่อนตามกันข้อต่อข้อ 

ท่านสามารถลากเส้นตรงกลางเพื่อปรับความกว้างของแต่ละฝั่งได้ หรือดับเบิลคลิกที่เส้นเพื่อกลับเป็นครึ่งจอ

เท่ากัน 

 

รูปที่ 14 โหมดแบ่งครึ่งจอเทียบสองรอบ 
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  7.4 โหมด “ใต้แต่ละข้อ” จะแทรกกล่องสีเหลืองไว้ใต้ทุกข้อ แสดงคำตอบที่ท่านเลือกไว้ในรอบก่อน 

เหมาะกับการไล่ตรวจว่าข้อใดเปลี่ยนไปจากเดิมบ้าง 

 

รูปที่ 15 โหมดแสดงคำตอบรอบก่อนใต้แต่ละข้อ 

หมายเหตุ: ผลรอบก่อนที่นำมาเทียบเป็นของท่านเองเท่านั้น ระบบจะไม่แสดงผลการทบทวนพิจารณาของ

ผู้ทรงคุณวุฒิท่านอ่ืน 
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8. แบบการทบทวนพิจารณาตามประเภทโครงการ 

  ประเภทการพิจารณาแบบการทบทวนพิจารณาที่ใช้แบบยกเว้น (Exemption) AF02-07/3.0 แบบเร่งรัด 

(Expedited)AF03-07/3.0 แบบคณะกรรมการฯเต็มชุด  (Full board) AF04-07/3.0 ท่านสามารถเปิดดูแบบการ

ทบทวนพิจารณาเปล่า (Blank form) จากเมนูรายการแบบ AF แม้ยังไม่มีงานในคิว เพ่ือทำความเข้าใจเกณฑ์ก่อน

รับมอบหมาย 

หมายเหตุ: ระบบจะเลือกแบบการทบทวนพิจารณาให้อัตโนมัติตามประเภทการพิจารณาที่เจ้าหน้าที่กำหนด ท่าน

ไม่ต้องเลือกเอง ต้องการความช่วยเหลือสามารถติดต่อเจ้าหน้าที่สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุตรดิตถ ์ 
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