
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค ำน ำ 

การวิจัยที่เกี่ยวข้องกับมนุษย์เป็นการดำเนินงานที่ต้องให้ความสำคัญอย่างยิ่งต่อการคุ้มครองสิทธิ 
ศักดิ์ศรี ความปลอดภัย สวัสดิภาพ และประโยชน์ของผู้เข้าร่วมการวิจัย ตลอดจนต้องดำเนินการวิจัยอย่างมี
ความรับผิดชอบตามหลักจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์และมาตรฐานที่เกี่ยวข้อง ดังนั้น ก่อนเริ่มดำเนินการวิจัยที่
เข้าข่ายต้องได้รับการพิจารณาด้านจริยธรรม ผู้วิจัยจึงควรศึกษาหลักเกณฑ์ ขั้นตอน และแนวทางการยื่นขอรับ
การพิจารณาให้เข้าใจอย่างถูกต้อง เพื่อให้โครงการวิจัยได้รับการพิจารณาอย่างเป็นระบบและสามารถ
ดำเนินการวิจัยได้ภายใต้กรอบจริยธรรมที่เหมาะสม 

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ โดยคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ ตระหนักถึงความสำคัญ
ของการส่งเสริมและกำกับดูแลการวิจัยที่เกี่ยวข้องกับมนุษย์ให้เป็นไปตามหลักจริยธรรม มาตรฐานทางวิชาการ 
และแนวทางที่เกี่ยวข้อง พร้อมทั้งมุ่งพัฒนากระบวนการยื่นขอรับการพิจารณาด้านจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์
ให้มีความสะดวก รวดเร็ว เป็นระบบ โปร่งใส และสามารถตรวจสอบย้อนกลับได้ เพื่อสน ับสนุนผู้วิจัยให้
สามารถดำเนินการยื่นโครงการได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 

ในการนี้ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ได้นำระบบ ETHICS.URU.AC.TH มาใช้ในการบริหารจัดการ
กระบวนการยื่นขอรับการพิจารณาด้านจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ เพื่อรองรับการดำเนินงานในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ ตั้งแต่การลงทะเบียนและเข้าสู่ระบบ การกรอกข้อมูลโครงการวิจัย การจัดเตรียมและแนบ
เอกสารประกอบการพิจารณา การส่งโครงการเข้าสู ่กระบวนการพิจารณา การติดตามสถานะโครงการ 
ตลอดจนการรับทราบผลการพิจารณาและดำเนินการในขั้นตอนที่เกี่ยวข้องผ่านระบบ “คู่มือกำรยื่นขอรับรอง
จริยธรรมกำรวิจัยในมนุษย์ผ่ำนระบบ ETHICS.URU.AC.TH ส ำหรับผู้วิจัย มหำวิทยำลัยรำชภัฏอุตรดิตถ์” 
จัดทำขึ้นเพื่อเป็นแนวทางสำหรับผู้วิจัย อาจารย์ นักวิจัย นักศึกษา และผู้ที่เกี ่ยวข้องในการยื่นขอรับการ
พิจารณาด้านจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ผ่านระบบ โดยอธิบายขั้นตอนการดำเนินงานอย่างเป็นลำดับ ตั้งแต่
การเตรียมความพร้อมก่อนยื่นโครงการ การสมัครและเข้าใช้งานระบบ การกรอกข้อมูลโครงการ การจัดเตรียม
เอกสารและแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง การตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลและเอกสารก่อนส่ง การติดตาม
สถานะการพิจารณา ตลอดจนแนวทางการดำเนินการเมื่อมีการขอแก้ไขหรือส่งเอกสารเพ่ิมเติม 
คู่มือฉบับนี้มีวัตถุประสงค์เพ่ือช่วยให้ผู้วิจัยสามารถเตรียมข้อมูลและเอกสารประกอบการยื่นขอรับการพิจารณา
ได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน และสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์กำหนด 
รวมทั้งช่วยลดข้อผิดพลาดและความล่าช้าที่อาจเกิดขึ้นจากการกรอกข้อมูลหรือจัดส่งเอกสารไม่ครบถ้วน อัน
จะส่งผลให้กระบวนการพิจารณาโครงการวิจัยเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และเอื้อต่อการดำเนินการวิจัยที่
คำนึงถึงการคุ้มครองผู้เข้าร่วมการวิจัยเป็นสำคัญ 

ทั้งนี้ ระบบและแนวทางการดำเนินงานอาจมีการปรับปรุงหรือพัฒนาให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์ 
มาตรฐาน และบริบทของการดำเนินงานในแต่ละช่วงเวลา ผู้วิจัยจึงควรติดตามประกาศ แนวทาง และข้อมูลที่
คณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์กำหนดและเผยแพร่เป็นระยะ เพื่อให้
การยื่นขอรับการพิจารณาเป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 
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1. การเข้าใช้งานระบบ 

1.1 เปิดเว็บเบราว์เซอร์ แล้วพิมพ์ที่อยู่เว็บไซต์ https://ethics.uru.ac.th ระบบจะแสดงหน้าแรกของ

คณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบนักวิจัย” ที่แถบด้านบน หรือกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ

จริยธรรมการวิจัย” ในกล่องเนื้อหาหลักก็ได้ ทั้งสองปุ่มพาไปที่หน้าเดียวกัน 

 

รูปที่ 1 หน้าแรกของเว็บไซต์และปุ่มเข้าสู่ระบบนักวิจัย 

1.2 หน้าถัดไปจะมีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ URU Portal” ให้กดปุ่มนี้ ระบบจะพาไปยังหน้ายืนยันตัวตนของ

มหาวิทยาลัย ให้กรอกบัญชีผู้ใช้และรหัสผ่านของ URU Portal เมื่อยืนยันตัวตนผ่านแล้ว ระบบจะพากลับมาที่

หน้าหลักของนักวิจัยโดยอัตโนมัติ หากยังไม่มีบัญชี ให้กดลิงก์ “ขอรับบัญชีผู้ใช้” ที่อยู่ใต้ปุ่มเพื่อยื่นคำขอกับ

เจ้าหน้าที ่

 
รูปที่ 2 หน้าเลือกช่องทางเข้าสู่ระบบผ่าน URU Portal 
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หมายเหตุ: ระบบใช้บัญชี URU Portal ของมหาวิทยาลัยโดยตรง จึงไม่มีการตั้งรหัสผ่านแยกในระบบจริยธรรม

การวิจัย หากลืมรหัสผ่าน ให้ดำเนินการที่ระบบ URU Portal 

 

  1.3 ขั้นตอนการทำงานของระบบ (6 ขั้น) โครงการวิจัยจะเดินตามลำดับขั้นตอนหลัก 6 ขั้น สถานะบน

หน้ารายการโครงการและแถบติดตามข้ันตอนจะเปลี่ยนตามข้ันปัจจุบัน เอกสารแก้ไขจะแยกเก็บในแฟ้ม「ก่อน

ประเมิน」และ「หลังประเมิน」ตามช่วงที่ส่งกลับแก้ไข 

ขัน้ที่ 1 ยื่นโครงการ / ตรวจเอกสาร กรอกแบบฟอร์ม แนบเอกสาร และบันทึกส่ง

โครงการ 

ขั้นที่ 2 ประธานคัดเลือกผู้ประเมิน ติดตามสถานะจากหน้ารายการโครงการ 

ขั้นที่ 3 ยืนยันการมอบหมาย อัปโหลดสลิปชำระเงินเมื่อระบบแจ้งให้ชำระ 

ขั้นที่ 4 อยู่ระหว่างการประเมิน รอผลการประเมิน หรือแก้ไขเอกสารหากได้รับ

ข้อเสนอแนะ 

ขั้นที่ 5 สรุปผลการประเมิน รอสรุปผลจากเจ้าหน้าที่ 

ขั้นที่ 6 คำตัดสินและแจ้งผล เปิดดูผลการพิจารณาและดาวน์โหลดเอกสารรับรอง 

(กรณีผ่าน) 
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2. ภาพรวมหน้าจอนักวิจัย 

  2.1 หน้าหลักของนักวิจัยแบ่งเป็นสามส่วน คือ แถบบนสุดสำหรับปรับขนาดตัวอักษรและดูการแจ้งเตือน 

แถบเมนูด้านซ้าย และพ้ืนที่เนื้อหาตรงกลางที่แสดงการ์ดสรุปสี่ใบพร้อมตารางรายการโครงการวิจัย เมื่อยังไม่เคย

ยื่นโครงการ ตารางจะขึ้นข้อความว่าไม่พบข้อมูลโครงการวิจัยในขณะนี้ 

 

รูปที่ 3 หน้าหลักของนักวิจัยเมื่อยังไม่มีโครงการ 

  2.2 การ์ดสรุปสี่ใบด้านบนบอกจำนวนโครงการของท่านแยกตามสถานะ ได้แก่ โครงการทั้งหมด ผ่านการ

รับรอง อยู่ระหว่างดำเนินการ และต้องแก้ไข ตัวเลขจะเปลี่ยนตามความคืบหน้าจริงของโครงการ ใช้ดูภาพรวมได้

ทันทีว่ามีเรื่องใดค้างอยู่ 

2.3 เมนูด้านซ้ายของนักวิจัยมีดังนี้ 

o หน้าแรก — กลับไปยังหน้าแรกของเว็บไซต์ 

o ข้อมูลผู้วิจัย — ดูและแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของท่าน ข้อมูลชุดนี้จะถูกนำไปเติมในแบบฟอร์มยื่น 

โครงการให้อัตโนมัติ 

o ยื่นโครงการใหม่ — รายการโครงการทั้งหมดของท่าน และเป็นจุดเริ่มยื่นโครงการ 

o ยื่นภายหลังการรับรอง — สำหรับโครงการที่ได้รับการรับรองแล้ว และต้องการยื่นคำขอเพ่ิมเติม 

o คู่มือการใช้งาน — เปิดคู่มือฉบับนี้บนหน้าจอ หรือดาวน์โหลดเป็นไฟล์ Word 
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2.4 เหนือตารางรายการโครงการมีแถบตัวกรอง ประกอบด้วยสถานะ ประเภท ช่วงวันที่ตั้งแต่และถึงวันที่ ปุ่ม

กรองข้อมูล ปุ่มล้างตัวกรอง และช่องค้นหาโครงการด้วยชื่อโครงการ เลขที่ หรือชื่อหัวหน้าโครงการ มุมขวา

ของหัวตารางจะบอกเวลาที่ข้อมูลอัปเดตล่าสุด 

 

หมายเหตุ: ปุ่มขนาดตัวอักษร A- A A+ A++ ที่แถบบนสุดใช้ปรับขนาดตัวอักษรทั้งหน้าจอ ระบบจะจำค่าที่เลือก

ไว้ให้ครั้งต่อไป 
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3. การยื่นโครงการใหม่ 

  3.1 กดเมนู “ยื่นโครงการใหม่” ที่แถบด้านซ้าย แล้วกดปุ่ม “เสนอขอโครงการวิจัยครั้งแรก” ที่มุมขวาบน

ของพ้ืนที่เนื้อหา ระบบจะเปิดแบบฟอร์มยื่นโครงการข้ึนมา 

 

รูปที่ 4 ปุ่มเสนอขอโครงการวิจัยครั้งแรก 

  3.2 กรอกข้อมูลในกล่อง “ข้อมูลผู้วิจัยและโครงการวิจัย” ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดงคือช่องบังคับ 

ได้แก่ คำนำหน้าชื่อ ชื่อ-นามสกุล สถานะ หน่วยงาน มหาวิทยาลัย อีเมล และเบอร์โทรศัพท์มือถือ ส่วนช่อง

อาจารย์ที่ปรึกษาจะกรอกหรือไม่ก็ได้ ช่อง “ประเภทการยื่นโครงการ” ระบบกำหนดให้เองเป็น “ยื่นครั้งแรก” จึง

แก้ไขไม่ได้ ถัดลงมาให้กรอกชื่อโครงการวิจัยทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

 

รูปที่ 5 แบบฟอร์มข้อมูลผู้วิจัยและโครงการวิจัย 
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3.3 เลือก “ประเภทของการพิจารณาโครงการ” หนึ่งแบบจากสามแบบ โดยผู้วิจัยเป็นผู้ประเมินงานของ

ตนเองในเบื้องต้น 

o (แบบยกเว้น) Exemption review 

o (แบบเร่งรัด) Expedited review 

o (แบบคณะกรรมการฯเต็มชุด) Full board review 

 

รูปที่ 6 ช่องเลือกประเภทของการพิจารณาโครงการ 

หมายเหตุ: ประเภทที่ท่านเลือกเป็นเพียงการประเมินเบื้องต้น ประธานกรรมการจะเป็นผู้กำหนดประเภทการ

พิจารณาที่ใช้จริงอีกครั้ง และประเภทที่ใช้จริงเป็นตัวกำหนดค่าธรรมเนียมและจำนวนกรรมการ 

3.4 เลื่อนลงมาที่กล่อง “เอกสารโครงการวิจัย” มุมขวาของกล่องบอกเงื่อนไขไว้ว่ารองรับ PDF และ 

Word สูงสุด 50 ไฟล์ รวมกันไม่เกิน 256MB ให้คลิกท่ีรูปแฟ้มสีเหลืองเพ่ือเปิดหน้าต่างจัดการแฟ้ม 

 
รูปที่ 7 กล่องเอกสารโครงการวิจัยและปุ่มยืนยันการยื่น 
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  3.5 ในหน้าต่าง “จัดการแฟ้มเอกสารโครงการ” ให้ลากไฟล์มาวางในพ้ืนที่กลางหน้าต่าง หรือกดปุ่ม “เพ่ิม

ไฟล์เข้าแฟ้ม” ที่มุมขวาบนเพ่ือเลือกไฟล์จากเครื่อง หากต้องการเริ่มใหม่ทั้งหมดให้กด “ล้างทั้งหมด” 

 

รูปที่ 8 หน้าต่างจัดการแฟ้มเอกสารโครงการก่อนเพิ่มไฟล์ 

3.6 เมื่อเพ่ิมไฟล์แล้ว รายการไฟล์จะแสดงเรียงเป็นแถว พร้อมชนิดไฟล์และขนาดของแต่ละไฟล์ และมีปุ่ม

ถังขยะท้ายแถวไว้ลบทีละไฟล์ แถบล่างซ้ายจะสรุปจำนวนไฟล์และขนาดรวมเทียบกับเพดานที่กำหนด ตรวจครบ

แล้วให้กดปุ่ม “เสร็จสิ้น” ที่มุมขวาบนเพื่อกลับไปยังแบบฟอร์ม 

 

รูปที่ 9 รายการไฟล์ในแฟ้มและปุ่มเสร็จสิ้น 

หมายเหตุ: เอกสารทุกฉบับต้องแนบทั้งไฟล์ Word และไฟล์ PDF ที่มีเนื้อหาเหมือนกัน ตามคำแนะนำที่ระบบขึ้น

ไว้ใต้กล่องเอกสาร 
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  3.7 ตรวจทานข้อมูลทั้งหมดอีกครั้ง กล่องแฟ้มจะเปลี่ยนเป็นข้อความว่าเตรียมอัปโหลดสำเร็จ พร้อมบอก

จำนวนไฟล์และขนาดรวม เมื่อพร้อมแล้วกดปุ่ม “ยืนยันการยื่นโครงการ” ที่มุมขวาล่าง หรือกด “ยกเลิก” หากยัง

ไม่ต้องการส่ง 

 

รูปที่ 10 แบบฟอร์มที่กรอกครบพร้อมยืนยันการยื่นโครงการ 

 

  3.8 เมื่อส่งสำเร็จ ระบบจะขึ้นกล่องยืนยันว่าดำเนินการสำเร็จ พร้อมข้อความว่ายื่นโครงการวิจัยเรียบร้อย

แล้ว กดตกลงเพื่อกลับไปยังรายการโครงการ 

 

รูปที่ 11 กล่องยืนยันเมื่อยื่นโครงการสำเร็จ 

โปรดตรวจสอบ: หลังยืนยันการยื่นแล้ว เอกสารจะเข้าคิวให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ การแก้ไขหลังจากนี้ต้องรอให้

เจ้าหน้าที่ส่งกลับให้แก้ไขก่อน จึงควรตรวจไฟล์ให้ครบก่อนกดยืนยัน 
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4. การติดตามสถานะโครงการ 

  4.1 หลังยื่นโครงการ รายการจะปรากฏในตารางโครงการวิจัย พร้อมคอลัมน์ประเภท วันที่ยื่น และ

สถานะปัจจุบัน เช่น “รอดำเนินการ (เจ้าหน้าที่)” ท้ายแถวมีปุ่มจัดการ ให้กด “ดูรายละเอียด” เพ่ือเปิดหน้าข้อมูล

เต็มของโครงการ 

 

รูปที่ 12 รายการโครงการหลังยื่นและปุ่มดูรายละเอียด 

  4.2 หน้ารายละเอียดโครงการจะขึ้นต้นด้วยประเภทการพิจารณา สถานะปัจจุบัน ชื่อโครงการ และวันที่

ยื่น พร้อมปุ่มพิมพ์ที่มุมขวา ถัดลงมาเป็นเอกสารข้อมูลโครงการวิจัยที่จัดรูปแบบพร้อมพิมพ์ แบ่งเป็นสาม

ตาราง คือ ข้อมูลโครงการวิจัย ข้อมูลหัวหน้าโครงการวิจัย และสถานะการพิจารณา 

 

รูปที่ 13 หน้ารายละเอียดโครงการส่วนตารางข้อมูล 
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4.3 เลื่อนลงมาจะพบสามส่วนต่อไปนี้ 

o แฟ้มเอกสารในโครงการวิจัย แยกเป็นแฟ้มก่อนการพิจารณาและหลังการพิจารณา กดที่แฟ้มเพื่อ

เปิดดูไฟล์ข้างในได้ 

o สถานะการดำเนินงาน แสดงหกขั้นตอนเรียงลงมา พร้อมกำกับว่าขั้นใดกำลังดำเนินการ และ

ตัวเลขความคืบหน้ารูปแบบ N/6 ที่มุมขวา 

o ประวัติการดำเนินการ ตารางบันทึกทุกความเคลื่อนไหว ระบุวันที่ รายการ ผู้ดำเนินการ และ

สถานะท่ีเกิดข้ึน 

 

รูปที่ 14 แฟ้มเอกสาร แถบหกข้ันตอน และประวัติการดำเนินการ 

  4.4 หากต้องการดูความคืบหน้าอย่างรวดเร็วโดยไม่เปิดหน้าเต็ม ให้กดปุ่ม “ติดตามสถานะ” ท้ายแถวใน

ตารางรายการโครงการ 

 
รูปที่ 15 ปุ่มติดตามสถานะท้ายแถวรายการ 
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4.5 ระบบจะเปิดหน้าต่าง “ติดตามสถานะโครงการ” แสดงแถบหกขั้นตอนเรียงตามแนวนอน พร้อม

ไฮไลต์ขั้นที่กำลังดำเนินการ และตารางประวัติการดำเนินการย่อ ด้านล่างมีลิงก์ “ดูรายละเอียดเต็ม” สำหรับเปิด

หน้าเต็ม และปุ่ม “ปิดหน้าต่าง” 

 

รูปที่ 16 หน้าต่างติดตามสถานะโครงการ 

หมายเหตุ: หกข้ันตอนของระบบคือ ยื่นโครงการ/ตรวจเอกสาร ประธานคัดเลือกผู้ประเมิน ยืนยันการมอบหมาย 

อยู่ระหว่างการประเมิน สรุปผลการประเมิน และคำตัดสินและแจ้งผล 
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5. การแก้ไขเอกสารก่อนการพิจารณา 

  5.1 หากเจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารแล้วพบว่ายังไม่ครบถ้วน โครงการจะถูกส่งกลับ สถานะในตารางจะ

เปลี่ยนเป็น “ส่งกลับให้แก้ไข” และการ์ด “ต้องแก้ไข” ด้านบนจะนับเพิ่มขึ้น ในแถวนั้นจะมีปุ่มเพิ่มขึ้นมาสามปุ่ม 

คือ แก้ไขและส่งใหม่ ดูรายละเอียด และติดตามสถานะ 

 

รูปที่ 17 รายการโครงการที่ถูกส่งกลับให้แก้ไข 

5.2 กดปุ่ม “แก้ไขและส่งใหม่” เพ่ือเปิดแบบฟอร์มแก้ไข 

 

รูปที่ 18 ปุ่มแก้ไขและส่งใหม่ 
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  5.3 ด้านบนของแบบฟอร์มแก้ไขจะมีกล่อง “ความเห็นและข้อความแจ้งให้แก้ไข” แยกช่วงก่อนและหลัง

การประเมินให้ชัดเจน ตารางในกล่องบอกรอบที่ ผู้ส่ง ประเภทการส่งกลับ วันที่ และข้อความที่แจ้งมา ให้อ่าน

ข้อความนี้ก่อนแก้ไขเสมอ มุมขวาบนมีปุ่ม “กรอกข้อมูลอัตโนมัติ (Autofill)” สำหรับดึงข้อมูลเดิมมาเติมให้ครบ 

 

รูปที่ 19 กล่องความเห็นและข้อความแจ้งให้แก้ไข 

 

5.4 เลื่อนลงมาที่กล่องเอกสาร ฝั่งซ้ายคือช่อง “อัปโหลดเอกสารใหม่” สำหรับไฟล์ฉบับแก้ไข ส่วนฝั่งขวา

เป็นแฟ้มอ้างอิงของเดิม แยกเป็นก่อนการพิจารณาและหลังการพิจารณา เปิดดูได้แต่ไม่ถูกแทนที่ เมื่ออัปโหลดครบ

แล้วกด “ยืนยันการยื่นโครงการ” เพ่ือส่งกลับให้เจ้าหน้าที่ตรวจอีกครั้ง 

 

รูปที่ 20 ช่องอัปโหลดเอกสารใหม่และแฟ้มอ้างอิง 

หมายเหตุ: ระบบเก็บไฟล์แต่ละครั้งแยกเป็นชุด ไม่ทับของเดิม ท่านจึงย้อนดูเอกสารที่เคยส่งไปได้ตลอด 

 

 

 

 



14 
 
6. การช าระค่าธรรมเนียมการพิจารณา (สำหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาเท่านั้น) 

  6.1 เมื่อเอกสารผ่านการตรวจและประธานกำหนดประเภทการพิจารณาแล้ว ระบบจะส่งอีเมลขอเรียน

เชิญชำระค่าธรรมเนียมการพิจารณาโครงการวิจัยมาให้ท่าน ในอีเมลมีตารางรายละเอียดครบ ทั้งชื่อโครงการ 

ประเภทการพิจารณา จำนวนค่าธรรมเนียม ธนาคาร ชื่อบัญชี เลขท่ีบัญชี และชื่อหัวหน้าโครงการ 

 

 

รูปที่ 21 อีเมลขอเรียนเชิญชำระค่าธรรมเนียมการพิจารณา 
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6.2 ท้ายอีเมลมีปุ่ม “ชำระเงินและอัปโหลดสลิป” กดเพื่อเข้าสู่หน้าชำระเงินโดยตรง หากปุ่มใช้งานไม่ได้ ให้

คัดลอกลิงก์ที่พิมพ์ไว้ใต้ปุ่มไปเปิดในเบราว์เซอร์แทน 

 

 

รูปที่ 22 ปุ่มชำระเงินและอัปโหลดสลิปในอีเมล 
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  6.3 ในหน้าชำระค่าธรรมเนียม ให้โอนเงินตามยอดที่ระบุเข้าบัญชีที่แสดงไว้ ปุ่มคัดลอกข้างเลขท่ีบัญชีช่วย

คัดลอกเลขบัญชีได้ในคลิกเดียว จากนั้นกด “เลือกไฟล์” เพื่อแนบสลิปการโอน รองรับไฟล์ JPG PNG และ 

PDF ขนาดไม่เกิน 10 MB  

เมื่อส่งแล้วสถานะด้านบนจะเปลี่ยนเป็น “ส่งสลิปแล้ว รอตรวจสอบ” และภาพสลิปจะแสดงไว้ให้เห็น หาก

แนบผิดไฟล์ ยังเลือกไฟล์ใหม่แล้วกด “ส่งสลิปใหม่” เพ่ือแทนของเดิมได้ 

 

รูปที่ 23 หน้าชำระค่าธรรมเนียมและการแนบสลิป 
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6.4 เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสลิปและยืนยันแล้ว สถานะบนหน้าเดียวกันจะเปลี่ยนเป็น “ชำระเงินเรียบร้อย” 

พร้อมวันเวลาที่ยืนยัน และหัวหน้าหน้าจะแสดงเลขที่โครงการที่ระบบออกให้ 

 

รูปที่ 24 หน้าชำระค่าธรรมเนียมเมื่อเจ้าหน้าที่ยืนยันแล้ว 

หมายเหตุ: ค่าธรรมเนียมขึ้นกับประเภทการพิจารณาท่ีประธานกำหนด จึงอาจต่างจากประเภทที่ท่านเลือกไว้ตอน

ยื่น โปรดยึดยอดที่แสดงในอีเมลและหน้าชำระเงินเป็นหลัก 

 

 

 

 

 

 

 

 



18 
 
7. เลขโครงการวิจัยและการเข้าสู่ขั้นประเมิน 

  7.1 เมื่อโครงการได้รับเลขและถูกมอบหมายให้คณะกรรมการแล้ว ระบบจะส่งอีเมลขอเรียนแจ้งเลข

โครงการวิจัยและมอบหมายคณะกรรมการ ในอีเมลระบุเลขโครงการ ชื่อโครงการ สถานะล่าสุดว่าอยู่ระหว่างการ

ประเมิน และมีเอกสารแนบให้ดาวน์โหลดจากลิงก์ในอีเมลได้โดยตรง 

 

รูปที่ 25 อีเมลแจ้งเลขโครงการวิจัยและมอบหมายคณะกรรมการ 
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  7.2 อีกฉบับหนึ่งคืออีเมลยืนยันการชำระเงินและแจ้งเลขโครงการวิจัย ใช้เป็นหลักฐานว่าเจ้าหน้าที่

ตรวจสลิปและยืนยันการชำระค่าธรรมเนียมแล้ว พร้อมสรุปเลขโครงการ ชื่อโครงการ ประเภทการพิจารณา 

ค่าธรรมเนียม สถานะการชำระเงิน และวันที่ยืนยัน 

 

รปูท่ี 26 อีเมลยืนยันการช าระเงินและแจ้งเลขโครงการวิจัย 

หมายเหตุ: หากไม่พบอีเมลจากระบบ โปรดตรวจในกล่องจดหมายขยะ (Junk/Spam) และเพ่ิมที่อยู่ผู้ส่งเป็นผู้

ติดต่อที่เชื่อถือได้ 
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8. การแก้ไขเอกสารหลังการพิจารณา 

  8.1 เมื่อคณะกรรมการประเมินเสร็จ ระบบจะส่งอีเมลขอเรียนแจ้งผลการพิจารณาโครงการ พร้อมเลข

โครงการและผลการพิจารณา หากผลระบุว่าต้องแก้ไขโครงการ (แก้ไขหลังการพิจารณา) สถานะล่าสุดจะเป็น 

“ส่งกลับให้แก้ไข” ในอีเมลมีปุ่มเข้าสู่ระบบเพ่ือติดตามสถานะให้กดต่อได้ทันที 

 

 

รูปที่ 27 อีเมลแจ้งผลการพิจารณาที่ต้องแก้ไขหลังการพิจารณา 
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8.2 ในตารางรายการโครงการ ช่ือโครงการจะมีข้อความกำกับว่า “(แก้ไขหลังประเมิน)” และปุ่มท้ายแถว

จะเปลี่ยนเป็น “ยื่นใหม่” ให้กดปุ่มนี้เพ่ือเปิดแบบฟอร์มแก้ไข 

 

รูปที่ 28 ปุ่มยื่นใหม่ของโครงการที่แก้ไขหลังประเมิน 

  8.3 แบบฟอร์มรอบนี้ต่างจากรอบก่อนสองจุด จุดแรกคือช่องประเภทการพิจารณาถ ูกล็อกไว้ตามที่

ประธานกำหนด และมีข้อความกำกับว่าระบบกำหนดให้ แก้ไขไม่ได้ จุดที่สองคือช่องอัปโหลดฝั่งซ้ายจะเปลี่ยน

หัวข้อเป็น “อัปโหลดหลังประเมิน (version N)” ส่วนฝั่งขวาจะแสดงแฟ้มอ้างอิงของทุกครั้งที่เคยยื่น พร้อมป้าย 

“ล่าสุด” และป้าย “มีฉบับสมบูรณ์” กำกับไว้ให้เทียบได้ 

 

รูปที่ 29 ช่องอัปโหลดหลังประเมินและแฟ้มอ้างอิงแต่ละครั้ง 

โปรดตรวจสอบ: อัปโหลดเฉพาะไฟล์ฉบับแก้ไขในช่องซ้ายเท่านั้น แฟ้มฝั่งขวาเป็นของเดิมไว้อ้างอิง ระบบจะไม่

นำมาใช้แทนไฟล์รอบใหม่ 
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9. ผลการรับรองโครงการ 

  9.1 เมื่อโครงการผ่านการพิจารณาแล้ว ระบบจะส่งอีเมลแจ้งผลอีกครั้ง โดยระบุผลการพิจารณาว่าได้รับ

การรับรอง และสถานะล่าสุดว่าได้รับการรับรอง พร้อมปุ่มเข้าสู่ระบบเพื่อติดตามสถานะ 

 

 

รูปที่ 30 อีเมลแจ้งผลการพิจารณาที่ได้รับการรับรอง 
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  9.2 ในระบบ สถานะของโครงการในตารางจะเปลี่ยนเป็น “ได้รับการรับรอง” เป็นตัวอักษรสีเขียว และ

การ์ด “ผ่านการรับรอง” ด้านบนจะนับเพิ่มข้ึน  

ปุ่มท้ายแถวจะเหลือเพียงดูรายละเอียดและติดตามสถานะ เพราะไม่มีสิ่งที่ต้องแก้ไขแล้ว เอกสารรับรอง

และไฟล์ที่ลงลายน้ำจะอยู่ในแฟ้มเอกสารของหน้ารายละเอียดโครงการ 

 

 

 

รูปที่ 31 รายการโครงการที่ได้รับการรับรองแล้ว 
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